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1. UVOD

A. Zakonske in druge pravne podlage

Poslanstvo Knjižnice Ivana Tavčarja Škofja Loka je omogočiti vsem prebivalcem na območju delovanja knji-
žnice neomejen dostop do knjižničnega gradiva in informacij ter informacijskih in kulturnih storitev, kakor jih 
določajo zakoni in drugi predpisi in kakor izhajajo iz tradicije knjižnice in njenega okolja. 

Delovno področje javnega zavoda Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka pojasnjujejo in utemeljujejo naslednje 
zakonske in druge pravne podlage:

• Zakon o zavodih (Ur. l. RS, št. 12/91, 8/96)
• Zakon o uresničevanju javnega interesa za kulturo (ZUJIK) (Ur. l. RS. Št.  96/2002, 111/2013)
• Zakon o knjižničarstvu (Ur. l. RS, št.  87/2001, 92/2015)
• Odlok o ustanovitvi skupnega organa občin za izvrševanje ustanoviteljskih pravic v javnem zavodu Knjižnica            
   Ivana Tavčarja Škofja Loka, (Ur. l. RS,  št. 76/2013)
• Odlok o ustanovitvi javnega zavoda Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka (Ur. l. RS, št. 76/2013)
• Pravilnik o načinu določanja skupnih stroškov osrednjih knjižnic, ki zagotavljajo knjižnično dejavnost v več  
   občinah, in stroškov krajevnih knjižnic (Ur. l. RS. Št. 19/2003)
• Pravilnik o pogojih za izvajanje knjižnične dejavnosti kot javne službe (Ur. l. RS. Št. 73/2003)
• Uredba o osnovnih storitvah knjižnic (Ur. l. RS, št. 29/2003)
• Uredba o metodologiji za določitev osnov za izračun sredstev za izvajanje javne službe na področju kulture  
   (Ur. l. RS, št. 100/ 2003)
• Pravilnik o razvidu knjižnic (Ur. l. RS, št. 105/2003)
• Pravilnik o izdaji dovoljenja za vzajemno katalogizacijo (Ur. L. RS, št. 127/2004)
• Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah (Ur. l. RS, št. 43/2004)
• Zakon o računovodstvu (Ur. l. RS, št. 23/1999 z dopolnitvami)
• Zakon o javnih financah (Ur. l. RS, št. 79/1999)
• Pravilnik o sestavljanju letnih poročil za proračun, proračunske uporabnike in druge osebe javnega prava  
   (Ur. L. RS, št. 115/02 z dopolnitvami) 
• Zakon o sistemu plač v javnem sektorju (Ur. L. RS 20/2004)
• Strokovna priporočila in standardi za splošne knjižnice 2018-2028 (2018)
• Nacionalni program za kulturo 2018-2025
• Pravilnik o splošnih pogojih poslovanja Knjižnice Ivana Tavčarja Škofja Loka (2018)
• Strateški načrt Knjižnice Ivana Tavčarja Škofja Loka za obdobje 2013 – 2020, (2012)
• Statut javnega zavoda Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka, 2013
• Pravilnik o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest Knjižnice Ivana Tavčarja Škofja Loka, 2013 

Naše temeljne naloge so opredeljene tudi v  Manifestu o splošnoizobraževalnih knjižnicah, ki je bil sprejet na 
10. seji Mednarodnega sveta za Splošni informacijski sistem v Parizu leta 1994 v okviru Unesca in v sodelova-
nju z Mednarodno federacijo knjižničarskih združenj IFLA.
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B. Zavod

Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka deluje na območju štirih občin soustanoviteljic, s sedežem v Občini Škofja 
Loka. Soustanoviteljice knjižnice so poleg sedežne občine še Občine Gorenja vas – Poljane, Železniki in Žiri. 
Izhodišče načrtovanja in delovanja je število prebivalcev.

OBČINA ŠTEVILO PREBIVALSTVA
skupaj do 15. leta

Škofja Loka 22.919 3.845
Gorenja vas-Poljane 7.541 1.585
Železniki 6.709 1.180
Žiri 4.871 837
Skupaj 42.040 7.447 (17,71%)

Vir: SURS, 1. 1. 2018

Zavod ima v svojem sestavu 7 enot na 8 lokacijah (enote in odprtost v letu 2018)

OBČINA ENOTA NASLOV ODPRTO/ur/teden
skupaj do 15. leta

Škofja Loka osrednja knjižnica Šolska ulica 6 56
Oddelek za otroke in mladino 
- Nama

Kapucinski trg 4 46

Krajevna knjižnica Trata Frankovo naselje 74a 15
Gorenja vas-Poljane Krajevna knjižnica Gorenja vas Poljanska cesta 18

Krajevna knjižnica Poljane Poljane nad Škofjo Loko 77 12
izposojevališče Sovodenj Sovodenj 32 3

Železniki Krajevna knjižnica Železniki Češnjica 54 20
Žiri Krajevna knjižnica Žiri Tabor 2 20
Skupaj 190 ur/teden

Knjižnica po pogodbi upravlja tudi Knjižnico kapucinskega samostana v Škofji Loki.

Zaposleni na dan 31. 12. 2018 - v rednem delovnem razmerju 19 oseb (skupaj 18 EPZ) 
• 16 strokovnih delavcev z 15,5 EPZ,  
• 1 zaposleni administrativni delavec (0,5 EPZ), 
• 1 čistilka (1 EPZ),
• 1 direktor knjižnice (1 EPZ).

Zunanji izvajalci:
• računovodska dela, 
• vzdrževanje IK mreže in tehnologije 
• čistilni servisi (Škofja Loka-delno, Žiri)
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C. Cilji in doseganje zastavljenih ciljev

Dolgoročni cilji zavoda so v prvi vrsti:
• pridobitev ustreznih prostorov za vse enote KIT Škofja Loka;
• doseganje števila zaposlenih v skladu z normativi in potrebami;
•izobraževanje zaposlenih.

Vsakokratni letni cilji:
• zagotavljanje temeljne zaloge ter nakup knjižnega in neknjižnega gradiva;
• povečanje števila včlanjenih bralcev;
• povečanje števila obiskov in izposojenega knjižničnega gradiva;
• izboljšanje IKT opreme;
• izvajanje obknjižničnih in bibliopedagoških dejavnosti;
• sodelovanje z drugimi izobraževalnimi in kulturnimi ustanovami na območju delovanja zavoda.

Rezultati doseganja letnih ciljev so razvidni in opredeljeni v posameznih poglavjih Poslovnega poročila in 
so enot uspešni. Postopoma rešujemo tudi prostorsko problematiko, ki ostaja najbolj pereča v Škofji Loki.

D. Zagotavljanje finančnih sredstev

Občine – ustanoviteljice Knjižnice Ivana Tavčarja Škofja Loka – zagotavljajo sredstva za:
• knjižnično gradivo, 
• del materialnih stroškov, 
• stroške dela zaposlenih, 
• in nakup opreme ter vzdrževanje. 

Knjižnica finančna sredstva pridobiva tudi na razpisih Ministrstva za kulturo :
• za knjižnično gradivo,

Pomemben vir sredstev so tudi sredstva, ki jih pridobimo sami: 
• iz dejavnosti (članarine, zamudnine),
• sponzoriranje, donacije.

V finančnem načrtu Knjižnice Ivana Tavčarja Škofja Loka za leto 2018 smo upoštevali:
• navodila za pripravo proračunov za leto 2018;
• dejanske potrebe knjižnice;
• zakonodajo s področja knjižničarstva in drugo zakonodajo.

2. FINANČNO POSLOVANJE

Ugotovimo lahko, da je bila knjižnica tudi v letu 2018 pri doseganju ciljev poslovanja še vedno uspešna. 
Dosegla je večino s programom dela in finančnim načrtom zastavljenih ciljev. Kot ugotavljamo že vrsto let, na 
doseganje ciljev v veliki meri vplivajo tako premajhni prostori predvsem v Škofji Loki kot tudi podzaposlenost 
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strokovnih delavcev (glej Tabela 9). Primanjkljaj kadra smo reševali z občasnim študentskim delom, prosto-
voljci ter zaposlenimi preko programa javnih del.

Poudariti je potrebno, da s planiranimi zneski ob večjem deležu lastnih sredstev realiziramo lokalne naloge v 
posameznih občinah, da pa večina občin ne dosega planiranih zneskov za nakup knjižničnega gradiva. 

V skladu s Pravilnikom o izvedbi nadzora javnih financ, je bila v letu 2018 izvedena notranja revizija.

Občine ustanoviteljice so sicer glede na finančni načrt (FN) za leto 2019 sredstva odobrile in realizirale takole 
(brez investicij, med katera sodijo tudi sredstva za knjižnično gradivo):     

Tabela 1 - Realizacija sredstev 2017/2018 (brez knjižničnega gradiva)

OBČINA REALIZACIJA 2017 REALIZACIJA 2018 2017/2018 IND
1 2 3=2/1

Škofja Loka 
+ javna dela

393.117 413.667 1,05
552 8.332 15,09

Gorenja vas-Poljane 88.360 84.272 0,95
Železniki 74.018 79.334 1,07
Žiri 54.809 50.844 0,93
Občine Skupaj 610.856 636.449 1,04
Drugi viri sredstev
(članarine, zamudnine, fotokopiranje)

86.213 82.457 0,96

Drugi prihodki
(prodaja proizvodov in storitev, obresti)

2.272 8.042 3,54

ZRSZZ - javna dela 6.453 9.402 1,46
Skupaj 705.793 736.350 1,04

Tabela 2 - Realizacija sredstev za nakup knjižničnega gradiva 2017/2018

OBČINA REALIZACIJA 
2017

PREDLOG FN 
2018

REALIZACIJA 
2018

pr/re % 2017/18 IND

1 2 3 4=(3*100)/2 5=3/1
Škofja Loka 54.784 64.577 54.784 85 1,00
Gorenja vas-Poljane 16.000 20.159 16.000 79 1,00
Železniki 12.000 17.727 12.000 68 1,00
Žiri 12.000 12.930 12.000 93 1,00
Ministrstvo za kulturo 34.660 111.919 35.574 32 1,03
Drugi viri sredstev 13.913 14.000 13.992,58 100 1,01
Skupaj 143.357 241.312 144.350,58 60 1,01

*v letu 2018 je iz sredstev za delo območne knjižnice prispevala tudi MK Kranj za nakup e-knjig (Biblos) – 
220,00 eur. Ostalo so lastna sredstva.
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Pregled sredstev, ki ga posamezne občine namenjajo za celotno knjižnično dejavnost in za nakup knjižničnega 
gradiva za svoje prebivalce prikazuje Tabela 3. Iz »sredstev proračunov občin« za celotno knjižnično dejavnost 
v letu 2018, je bilo v celotni knjižnični mreži nakazano 17,39 EUR/prebivalca (v letu 2017 – 16,81 EUR/preb.).  
Slovensko povprečje iz sredstev občin za knjižnično dejavnost v letu 2017 je znašalo 21,67 EUR/prebivalca 
(podatki bibsist). 

Tabela 3 - Sredstva za knjižnično dejavnost na prebivalca po občinah 2017/2018

OBČINA vsa sredstva 
2017-EUR

vsa sredstva 
2018-EUR

Indeks sredstva za 
KG 2017

sredstva za 
KG 2018

Indeks

Škofja Loka 19,55 20,80 1,06 2,39 2,39 1,00
Gorenja vas-Poljane 13,91 13,29 0,96 2,13 2,12 0,99
Železniki 12,90 13,61 1,06 1,80 1,79 0,99
Žiri* 13,80 13,77* 0,99 2,48 2,46 0,99
MK - - - 0,83 0,85 1,02

*Občina Žiri del sredstev za delo Kk Žiri plačuje direktno, (vzdrževanje prostora, elektrika, ogrevanje, dviga-
lo,…)! Zato njihov podatek v koloni »vsa sredstva« ni povsem pravilen. Stroški za del stavbe, ki jo uporablja 
knjižnica so po delitvi in informaciji občine za leto 2017 znašali 4.250 EUR, dodatno 0,88 EUR/na prebivalca 
Občine Žiri ob upoštevanju polovičnega zneska vseh stroškov stavbe. 

Indeksi financiranja dejavnosti za leto 2018 so spodbudni, čeprav še ne omogočajo popolnega doseganja 
standardov.

Za izpolnjevanje veljavnega normativa nakupa 250 enot knjižničnih gradiv na 1000 prebivalcev, ob povprečni 
ceni kupljene enote knjižničnega gradiva 19,89 EUR v letu 2018 in ob predpostavki, da 50 % cene financira 
Ministrstvo za kulturo, bi bil potreben znesek, ki bi ga namenila  vsaka občina za nakup KG, 2,49 EUR na preb-
ivalca. Temu znesku se je najbolj približala Občina Žiri.

Glede na celotni prihodek knjižnice v letu 2018, je znašala vrednost dejavnosti 17,39 EUR na prebivalca. V 
letu 2017 je slovensko povprečje znašalo 21,67 EUR na prebivalca* za knjižničarsko dejavnost. * (vir: http://
bibsist.nuk.uni-lj.si/kazalci/kazalci_spl.php)

3. NABAVA IN OBDELAVA KNJIŽNIČNEGA GRADIVA (KG)

Knjižnica za nakup knjižničnih gradiv pridobiva namenska sredstva od občin ustanoviteljic knjižnice ter od MK. 
Poleg tega za nakup namenja tudi del sredstev iz lastnih virov. 
V letu 2018 smo za knjižnično mrežo pridobili skupaj 8.654 enot knjižničnega gradiva, oz. 203 enote manj kot 
v letu 2017. Od tega je bilo 7.073 enot nakupa in 1.581 enot darov. 

Prirast knjižničnega gradiva je sledeči:
• knjige: pridobljenih je bilo 7.597 enot, od tega 1.432 darov. Poleg knjig v slovenskem jeziku smo kupovali       
   tudi knjige v tujih jezikih. Standardu nakupa 250 enot knjižnega gradiva (knjig) na 1000 prebivalcev smo se 
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približali na 72 %, v letu 2017 – 84%. Ob tem opozorimo, da to številko dosegamo predvsem na račun daro-
vanega gradiva.
• neknjižno gradivo (avdiovizualno, elektronsko in drugo neknjižno gradivo): vpisano je bilo 572 enot nek-
njižnega gradiva: avdio- in videokasete, zgoščenke, DVD-ji, CD-romi, zemljevidi. Normativ za nakup AV 
gradiva (25 izvodov na 1.000 prebivalcev) dosegamo komaj 50% saj je ponudba tovrstnega gradiva slaba. 
• serijske publikacije: pridobljenih je bilo 485 letnikov serijskih publikacij, ki so bile vnesene v COBISS (nekaj  
naslovov se v COBISS ne vnaša in se tekoče odpisuje): revij, časnikov, časopisov, zbornikov. Periodika vključuje 
tako mladinska glasila in revije v tujih jezikih (tudi v krajevnih knjižnicah) kot strokovne revije z različnih področij.
• e-knjige (Biblos): knjižnica je v letu 2018 kupila tudi 341 licenc (naslovov) e-knjig servisa Biblos, kar 
je 6 naslovov več kot leto pred tem. Zaradi neurejenih postopkov v sistemu COBISS teh enot ne mo-
remo inventarizirati in zato NISO upoštevane v podatkih o skupnem fondu gradiva. So pa sredstva na-
menjena za nakup tega gradiva upoštevana v vseh finančnih podatkih in tabelah (gl. tudi Tabela 4).

Tabela 4 - Poraba sredstev za nakup KG po vrstah gradiva (2018) 

VRSTA GRADIVA znesek 2014 znesek  2015 znesek  2016 znesek  2017 znesek  2018
Knjige + AV gradivo 120.103 119.452 120.096 123.991 124.516
serijske publikacije 16.036 15.664 15.539 15.553 16.154
elektronski viri 1.516 3.097 3.726 4.033 3.680
SKUPAJ 137.655 138.213 139.361 143.571 144.350

Od leta 2015 dalje je prenehal stalni upad sredstev, ki jih za nakup gradiva vsako leto namenja Ministrstvo za 
kulturo. Prav tako so občine soustanoviteljice, za nakup gradiva zagotavljale sredstva v enaki ali večji višini kot 
prejšnja leta. Za nakup gradiva pa prispeva tudi knjižnica iz lastnih sredstev. 

Opazen je tudi dolgoročni trend naraščanja porabe sredstev za nakup elektronskih virov, kar je povezano 
predvsem z nakupom e-knjig v slovenščini preko portala Biblos.

V skupnih podatkih smo izpolnili načrt nakupa razmerja med naslovi strokovne literature in leposlovja. Stan-
dard namreč priporoča razmerje 60 % : 40 %. Je pa to razmerje po krajevnih enotah različno saj se prilagajamo 
strukturi uporabnikov knjižnice. V njih ima prednost: gradivo za otroke, tako leposlovje kot strokovna literatu-
ra, kakovostna domača in prevodna književnost.

4. ODPIS KNJIŽNIČNEGA GRADIVA

Zaradi različnih razlogov je bilo v letu 2019 odpisanih 7.971 enot gradiva (knjig, serijskih publikacij ter AV 
gradiv), kar je nekaj več kot v letu 2017. Glede na preseganje normativov navedenih v Pravilniku o pogojih za 
izvajanje knjižnične dejavnosti kot javne službe, 2003, števila gradiva glede na število prebivalcev, pa bi moral 
biti odpis večji od nabave.
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Tabela 5 - Odpis gradiva 2018

ENOTA knjige AV gradivo serijske publikacije skupaj skupaj
Ok Škofja Loka   2.907    136 862 3.905   4.130
Potujoča knjižnica 476 25 4 505 83
Kk Trata       1.249       6 87 1.342 439
Kk Gorenja vas       167 10 25 202 1.078
Kk Poljane 617     8 44 669 273
Kk Železniki 536            17 22 575               555
Kk Žiri     668 18 35 721 1.327
Izposojevališče Sovodenj    48 1 3 52 14
SKUPAJ 6.668  221 1.082 7.971 7.899

Ob upoštevanju Navodil za odpis in izločanje gradiva, naj bi knjižnice, ki dosegajo normative po številu enot 
na prebivalca, na leto odpisale toliko enot gradiva, kot ga kupijo. S knjižničnim fondom tako normative pre-
segata knjižnici v Škofji Loki in Žireh. Na lokaciji na Trati je bil v letu 2018 izveden večji odpis, s katerim želimo 
povečati ažurnost zbirke.

V celotni knjižnični mreži je bilo tako ob koncu leta 2018 vpisanih 238.225 enot KG. Zaloga gradiva v mreži 
se je v primerjavi s preteklim letom ni opazno povečala! Brez upoštevanja zaloge serijskih publikacij in glede 
na standarde za splošne knjižnice, ki določajo 4 enote KG na prebivalca, v celotni knjižnični mreži presegamo 
standard za 24 %. Zato bomo tudi v naslednjih letih morali več dela usmeriti v izbor in odpis gradiva, ki se ne 
izposoja, oz. je zastarelo. 

V letu 2018 je bilo zaključeno izločanje neuporabnega starega gradiva iz skladišča v kleti, kjer so se že več let 
zbirali darovi. Gradivo je bilo pregledano, uporabno gradivo vpisano, večina pa izločena.

5. ČLANSTVO, OBISK, IZPOSOJA
(glej: Priloga 2, Priloga 3, Priloga 5)

Po prehodu iz sistema COBISS2 na COBISS3 v letu 2016, se je število članstva med letoma 2016 in 2017 
precej spremenilo. V letu 2018 pa lahko znova spremljamo bolj realno sliko v primerjavi s preteklim letom.

Tabela 6 - Članstvo v knjižnici na dan 31.12.2018

OBČINA Število prebivalstva Število članov knjižnice
skupaj do 15. leta Skupaj  

2017/2018
%   do 15. leta 

2017/2018
%

Škofja Loka 22.919 3.845 6.583/6.461 28,2 2.511/2.649 68,9
Gorenja vas-Poljane 7.541 1.585 2.085/2.284 30,3 1.018/1.208 76,2
Železniki 6.709 1.180 1.199/1.133 16,9 488/513 43,5
Žiri 4.871 837 1.150/1.141 23,8 495/539 64,4
SKUPAJ 42.040 7.447 11.017/11.019 26,2% 4.512/4.909  65,9%
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Konec leta 2018 smo v skladu z obligacijskimi razmerji izvedli večji odpis zastarelih terjatev. Ob tem smo izbri-
sali tudi večje število članov z zapadlimi terjatvami. Kljub temu se število aktivnih članov v primerjavi z letom 
prej ni zmanjšalo.

Že nekaj let opažamo postopno naraščanje članov v skupini do 15 let, ki je v letu 2018 doseglo že več kot 
65% vse populacije v tej starostni skupini!

K povečanemu včlanjevanju ostalih skupin bi pripomoglo brezplačno članstvo, kot ga predvideva Zakon o 
knjižničarstvu, ki bi bilo mogoče, če bi občine, ustanoviteljice knjižnic, zagotovile za delovanje knjižnic dovolj 
sredstev za vse materialne stroške. Precejšnji delež teh stroškov namreč sedaj pokrivamo sami z lastnimi viri 
sredstev za opravljanje javne službe (t. im. lastnimi sredstvi), kajti nedvomno je, da se na isto člansko izkaznico 
knjižnično gradivo izposoja večje število uporabnikov.

Knjižnico Ivana Tavčarja Škofja Loka z vsemi enotami, je v letu 2018 obiskalo 235.202 bralcev, ki so si sposodili 
knjige, jih vrnili ali prišli v čitalnico, oz. obiskali naše prireditve, v letu 2017 234.361 obiskovalcev)!  Vsi bralci 
so si v letu 2018 sposodili 691.763 enot knjižničnih gradiv (v letu 2017 767.631 enot)! 

Podrobnejši podatki o obisku in izposoji ter primerjave med letoma 2017 in 2018 so navedene v Prilogi 2 in 3.

O opravljenem delu strokovnih delavcev, govorijo tudi spodnji podatki :

• en strokovni delavec je v letu 2018 na dom izposodil 44.630 enot gradiva
   (slovensko povprečje za 2017 je 25.460 enot gradiva)
• en strokovni delavec je v preteklem letu v izposoji postregel 13.991 obiskovalcev
   (slovensko povprečje za 2017 je 10.308 obiskovalcev)
• vse enote knjižnice je v delovnih dnevih v letu 2018 obiskalo v povprečju 889 obiskovalcev 
   (2010 = 694; 2012 = 747; 2015=750; 2016=766) - ni upoštevan obisk dogodkov ali prireditev. Upoštevani      
   244 delovni dnevi (brez sobot in praznikov).
• dnevna izposoja knjižničnega gradiva na dom je bila v povprečju 2.321 enot
   (2010 = 2.012; 2012 = 2.380; 2015 = 2.194  enot; 2016= 2.509 enot; 2017=2.433 enot)

Zato se bomo tudi v prihodnje trudili zagotoviti, ustrezno število strokovnih delavcev, da bo knjižnica prostor 
druženja s ponudbo kulturnih, izobraževalnih in informacijskih vsebin, ki bo ob primernem prostoru, komuni-
kacijski opremi in bogatem knjižničnem gradivu lahko zadovoljila potrebe uporabnikov, ki so z vsakim letom 
večje, bolj raznolike. 

POROČILO O DELU KNJIŽNICE IVANA TAVČARJA ŠKOFJA LOKA 2018
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6. INFORMACIJSKA DEJAVNOST IN 
    AVTOMATIZACIJA KNJIŽNIČNEGA POSLOVANJA

Knjižnica se še naprej uveljavlja kot informacijsko in kulturno središče, ki razpolaga z ustrezno komunikacijsko 
in informacijsko tehnologijo za uporabnike in strokovne delavce. Sistem COBISS omogoča povezovanje vseh 
vrst knjižnic v Sloveniji, kar slehernemu uporabniku kjerkoli omogoča dostop do lokalnega in vzajemnega 
kataloga in tako posredno tudi do gradiva iz katerekoli knjižnice. Rezultati tega povezovanja se kažejo tudi pri 
medknjižnični izposoji.

Uporabniki si informacije o knjižnici in njenih dejavnostih pridobivajo s spletne strani knjižnice http://www.
knjiznica-skofjaloka.si/. Knjižnica uporablja tudi socialni omrežji Facebook in Pinterest. Predvsem na področ-
ju informiranja in sodelovanja z uporabniki preko spleta 2.0, knjižnico čaka še veliko izzivov in priložnosti, ki jih 
bomo ob ustrezni kadrovski usposobljenosti poskušali razviti v prihodnje. 

Bralci so tudi v letu 2018 v naši knjižnični mreži imeli na razpolago za iskanje  po knjižničnih bazah ter za 
dostop do svetovnega spleta na voljo 31 računalnikov. Uporabnikom omogočamo uporabo računalnikov in 
računalniške  opreme tudi za pisanje tekstov, tiskanje in prenos podatkov na ustrezen medij. Prek njih je dost-
opnih vrsta posameznih baz podatkov, omogočajo tudi pregledovanje seznamov naslovov tujih strokovnih in 
znanstvenih revij s polnimi besedili člankov, ki jih vsebujejo posamezne baze podatkov.  Opažamo pa, da vse 
več uporabnikov opremo (prenosne računalnike) prinaša s seboj. Zato jim knjižnica omogoča brezplačni wi-fi 
dostop.

Poleg vse večjega števila telefonskih informacij, poteka informacijska dejavnost še v naslednjih oblikah: v 
obliki mesečnih seznamov knjižnih novosti, v poročanju o njih in o dogodkih v knjižnici na lokalnem radiu in v 
časopisnih prispevkih,… Nadaljuje se tudi redna tedenska oddaja na Radiu Sora z naslovom Beremo skupaj, 
v kateri strokovne delavke knjižnice poslušalce seznanjajo z aktualnimi novostmi na knjižnih policah naše 
knjižnice ali pa jih informirajo z literaturo škofjeloške knjižnice. Da je oddaja poslušana in zanimiva, dokazuje 
povpraševanje prav po delih, ki so bila predstavljena v oddaji. Delavci knjižnice sodelujejo tudi pri dopolnje-
vanju vsebin portala Dobreknjige.si, ki ga vzdržujemo slovenske splošne knjižnice.

V sklop informacijske dejavnosti sodi tudi sodelovanje s šolami in vrtci na škofjeloškem področju. Sodelovanje 
z vrtci temelji predvsem na obiskih vrtčevskih skupin, s šolami pa sodelujemo preko projekta Rastem s knjigo.

Na bibliopedagoškem področju nadaljujemo z akcijo Družina bere po vzoru Mestne knjižnice Kranj. V sezoni 
2017/2018 se je vanjo znova vključilo preko 400 otrok v starosti 2 - 8 let poleg njih pa prvič tudi otroci višje 
starostne skupine, 9 – 12 let.

V letu 2018 smo pričeli z usposabljanjem nekateri zaposlenih v projektu Družinske pismenosti, ki jo izvaja MK 
Kranj. Znanja bomo porabili pri organizaciji novih projektov za spodbujanje branja v naši knjižnici in njenih 
enotah.
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Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka je poleg skrbi za razvoj knjižničarske stroke, strokovne pomoči drugim knji-
žnicam na področju, za katerega je bila ustanovljena, sodelovanja s strokovnimi organizacijami, zadolžena tudi 
za organizacijo knjižnične mreže, za njeno koordinacijo, ustrezno kadrovsko pokritost, za nabavo in obdelavo 
knjižničnega gradiva po strokovnih pravilih, za zagotavljanje pretoka informacij.

Vse te naloge Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka opravlja v mejah omejenih kadrovskih in prostorskih mož-
nosti. Dejstvo pa je tudi, da smo kot posredni proračunski porabnik pri zagotavljanju pogojev za knjižnično 
dejavnost odvisni od naklonjenosti lokalnih skupnosti, ki zelo različno razumejo obveznosti, ki so jim naložene 
z zakonodajo.

7. DOMOZNANSKA DEJAVNOST

Knjižnica je dolžna skrbeti tudi za domoznansko dejavnost, kar pomeni predvsem zbiranje gradiv, ki je bodisi 
z vsebino ali avtorjem povezano s škofjeloškim področjem. Tako je bilo v letu 2018 pridobljenih 227 enot (178 
naslovov) gradiva. Načrtno zbiramo tudi lokalna glasila in drobne tiske. Zavedamo pa se, da za marsikatero 
delo, ki bi sicer sodilo v to zbirko ne izvemo, oziroma ga kljub predpisom ne dobimo v knjižnico. Knjižnica ka-
talogizira tudi članke predvsem iz Loških razgledov.

Tudi v letu 2018 smo v okviru domoznanskega septembra pripravili razstavo, tokrat na temo starih stavb v 
novih funkcijah. Razstava Spomini na Sokolski dom, bo gostovala po različnih krajih. Vsebina razstave bo pos-
tavljena tudi na spletnem portalu Kamra. Slike in skrajšano besedilo v angleškem prevodu je bilo poslana tudi 
v knjižnico Panevežys v Litvi s katero sodelujemo.

Na področju domoznanske dejavnosti knjižnica tudi usklajuje in posreduje potrebno dokumentacijo za digita-
lizacijo domoznanskega gradiva, ki ga za področje gorenjske izvaja Mestna knjižnica Kranj. Knjižnica sodeluje 
tudi pri dopolnjevanju vsebine spletnega portala Gorenjci.si. Poleg tega pa z vsebinami z lokalnega področja 
dopolnjujemo tudi domoznanski spletni portal Kamra.

8. PRIREDITVE
(glej: Priloga 4)

Priprava, izvajanje in organizacija dogodkov in prireditev postaja vse pomembnejša dejavnost knjižnice. S 
tem knjižnica postaja eden od osrednjih prostorov druženja. Opažamo, da knjižnični prostor postaja vse bolj 
zanimiv za obiskovalce tudi kot prostor srečevanja posameznikov in skupin, njihovega druženja in izmenjave 
idej in znanj. Povpraševanje s teh strani po prostoru nenehno narašča. Večji od vseh pričakovanj je odziv na 
možnost razstavljanja v novih prostorih knjižnice v Gorenji vasi. Razne skupine in posamezniki so ta galerijski 
razstavni prostor rezervirali že za naslednji dve leti.
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Naša knjižnica je v letu 2018 sama ali v sodelovanju z drugimi kulturnimi in izobraževalnimi institucijami prip-
ravila ali organizirala 866 prireditev in dogodkov za otroke in odrasle, ki se jih je udeležilo ali ogledalo 18.332 
obiskovalcev. Pri tem je potrebno omeniti, da vse te dogodke in prireditve izvedemo in financiramo iz rednih 
materialnih sredstev ter dela lastnih sredstev - članarin in zamudnin!

Tabela 7 - Vrste prireditev in obisk 2018

VRSTA PRIREDITVE / enota skupaj 2018 obisk 2018 skupaj 2017 obisk 2017
Ura pravljic 89 961 70 626
Igralne urice 31 267 - -
Predstave za otroke 14 1409 12 625
Predstave za odrasle, kino-koncert 5 1320 6 1.080
Družabne igre (šah) 53 314 11 39
Ustvarjalne delavnice 149 2599 93 876
Mladinski kviz 8 99 14 111
Knjižna uganka 54 1006 59 925
Knjižne razstave* 0 0 - -
Likovne, foto razstave* 28 827 24 284
Literarni večeri 5 294 4 264
Predstavitev knjig 20 752 14 631
Strokovna predavanja, tečaji 36 889 49 525
Potopisna predavanja 16 866 15 698
»Rastem s knjigo« 50 909 55 967
Skupinski obiski (vrtci, šole) 229 4416 278 5.044
Počitniške urice v knjižnici (z DPM) 4 200 8 125
Bralne skupine (srečanja) 33 246 24 232
Bibliopedagoške delavnice 10 145 41 383
Pogovori 7 80 5 140
Historial 1 42 1 35
Predstavitve dejavnosti 7 166 22 520
Kapucinski samostan (ogledi) 14 414 17 388
Poletne dejavnosti za otroke**   3 111 4 43
SKUPAJ 866 18.332 826 14.562

*pri razstavah se upošteva število obiskovalcev le v primeru, da gre za uradno otvoritev. V tem primeru se 
oceni število obiskovalcev otvoritve. Sicer se števila ne upošteva. 
**Poletne dejavnosti za otroke in v poletju 2019: Poletni bralni izziv, Poletna žehta, Počitniški izziv-nariši strip.

Pri izvedbi dogodkov in prireditev že vrsto let sodelujemo za raznimi organizacijami iz lokalnih okolij in na tak 
način tudi zmanjšujemo stroške za njihovo izvedbo.

Galerijska dejavnost v Škofji Loki na oddelku za odrasle, ki je namenjena razstavam domačih amaterskih 
ustvarjalcev je glede na komentarje v »Knjigi vtisov« naletela na dober odziv obiskovalcev knjižnice in razsta-
vljalcev. 
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Srečanja bralnih skupin, ki so do leta 2016 potekala samo na Trati po vzoru srečanj »Beremo z Manco« so 
se na pobudo lokalnih ljubiteljev branih srečanj dobro uveljavila tudi v Železnikih. Prav tako na pobudo naših 
obiskovalcev omogočamo srečanja ljubiteljev družabnih iger. 

Na terasi knjižnice na Nami smo skupaj s Kinom Sora izvedli pet kino predstav, ki so ponovno imele izreden 
obisk. Poleg tega pa smo izvedli dva akustična koncerta. Zaradi dobrih odzivov načrtujemo še bolj živahno 
dejavnost v poletnih mesecih. 

Ker pa smo kadrovsko zelo omejeni, bomo pri organizaciji in izvedbi prireditev še več možnosti iskali v stikih z 
raznimi drugimi ponudniki ustreznih vsebin.

9. NABAVA OSNOVNIH SREDSTEV IN INVESTICIJE
(glej priloženo Računovodsko poročilo)

V primerjavi med letoma  2018 in 2017 je opaziti veliko razliko sredstev za investicije pri Občini Gorenja vas - 
Poljane, ki gre na račun investicije v nove prostore Krajevne knjižnice v Gorenji vasi v letu 2017. Sredstva na-
menjena investicijam v ostalih občinah, pa se v obeh letih niso bistveno spremenila. 

Tabela 8 - Sredstva občin za opremo in investicije 2017-2018

OBČINA / leto 2017 2018
Škofja Loka 10.456 11.290
Gorenja vas - Poljane 49.138 1.675
Železniki 1.498 2.603
Žiri 1.871 2.441
Ministrstvo za kulturo 0 0
SKUPAJ 62.963 18.010

Navedena sredstva smo porabili sledeče: 

• Škofja Loka – čitalniki črtne kode, stoli za prireditve (na oddelku za Otroke in mladino), vozički za prevoz 
stolov, kopirni stroj Canon, e-bralniki, projektor, mrežno stikalo (IKT oprema) in tiskalnik nalepk Zebra (vse 
občine po deležih), 
• Trata – čitalnik črtne kode,
• Gorenja vas – sesalnik, 
• Poljane – čitalnik črtne kode, računalnik,
• Železniki – dva računalnika, čitalnik črtne kode, večnamenska miza
• Žiri – TV za video informacije, računalnik, čitalnik črtne kode
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10. IZOBRAŽEVANJE

Z rednim izobraževanjem zaposlenih z različnih delovnih procesov, skrbimo za strokovno bibliotekarsko po-
dročje kot za finančne in upravne zadeve pa tudi za delo z uporabniki. S tem omogočamo visok nivo kvalitete 
dela z uporabniki in knjižnične storitve na sploh.

Zaposleni so v letu 2018 skupaj opravili 548 ur izobraževanj, oz. skoraj 30 ur na zaposlenega.

Stroški izobraževanj so v letu 2018 znašali … ( v letu 2017 -  6.244 EUR – 328,63 EUR na zaposlenega; v letu 
2016 – 6.107 EUR – 359,20 EUR na zaposlenega; v letu 2015 – 6.227 EUR - 330,10 EUR na zaposlenega;  2014 
- 5.618 EUR - 310,39 EUR na zaposlenega; v letu 2013 - 3.645 EUR - 214,41 EUR na zaposlenega).

Že vse od leta 2012 stroški in obseg izobraževanja postopoma naraščata. Z izobraževanji strokovnih delavcev 
skušamo dvigovati kvaliteto storitev ter slediti trendom razvoja knjižnične dejavnosti, ki vse bolj prehaja od 
zgolj nekoč izposojevalnega dela v širše informacijsko, kulturno prireditveno in izobraževalno področje za kar 
so potrebna nova znanja.

11. UPRAVLJANJE KADROV

V letu 2018 nam je uspelo v skladu s internim aktom o sistemizaciji zaposliti poslovno sekretarko v načrtova-
nem obsegu, t.j. 0,5 EPZ. Še vedno manjka več knjižničnih manipulantov in en strokovni delavec – bibliotekar.

Tabela 9 - Zaposleni po zasedbi delovnih mest in sistemizaciji (31. 12. 2018)

DELOVNA MESTA stopnja izobrazbe sistemizacija 
(št. mest)

obseg zaposlitve 
(zasedenost mesta)

1. Strokovni sodelavci 20,80 1,06
- knjižničar V. 2 2
- višji knjižničar VI. 6 5,5
- bibliotekar (VII/1 in VII/2) VII. 8,5 8,0
SKUPAJ 16,5 15,5
2. Drugi zaposleni
- računovodja V. 1 -
- poslovni sekretar VI. 0,5 0,5
- knjižnični manipulant IV. 4 -
- čistilka III. 1 1
- računalničar-informator VII. 1 -
- direktor VII. 1 1
Skupaj 8,5 2
SKUPAJ 25 18
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Pet zaposlenih (3 strokovne delavke ter direktor, poslovna sekretarka, delno snažilka) so v skladu s Pra-
vilnikom o izvajanju knjižnične dejavnosti kot javne službe za izvajanje skupnih nalog sofinancirale vse 
občine – ustanoviteljice knjižnice glede na število prebivalcev v posamezni občini. 

Poleg navedenih sta bili 31. 12. 2018 zaposleni tudi dve delavki iz Programa javnih del (Občina Škofja 
Loka).

Knjižnica ima poleg redno zaposlenih za izvajanje nekaterih dejavnosti sklenjene pogodbe z zunanjimi 
izvajalci za: računovodske storitve, vzdrževanje IKT opreme in računalniškega omrežja, storitve čiščenja 
prostorov (Žiri, delno Škofja Loka).

12. SKLEP

V letu 2018 smo svojo dejavnost v poletnem času razširili z dodatnimi prireditvami (Kino nad mestom in 
koncerti) na terasi knjižnice v Škofji Loki, saj se zavedamo, da je knjižnica pomemben sooblikovalec družab-
nega življenja in ponudbe kulturnih vsebin. Pri izvedbah se povezujemo z raznimi lokalnimi organizacijami. 
Za izvedbo prireditev smo nakupili nekaj potrebne opreme.

V letu 2018 smo zaključili delo v testni skupini preizkusa sistema skupne nabave knjižničnega gradiva, ki 
smo ga izvajali z Mestno knjižnico Kranj. Rezultate smo posredovali pobudniku testiranja - Združenju splo-
šnih knjižnic Slovenije.

Tudi v letu 2018 nadaljujemo z mednarodnim sodelovanjem s knjižnico iz mesta Panevezys (Litva) s katero 
smo izmenjali razstavo. Iščemo pa tudi nove povezave.

Zunanji izvajalec je po našem naročilu izvedel raziskavo o zadovoljstvu uporabnikov z našimi storitvami, ki 
je bila prvič izvedena leta 2004.

Zaposleni v knjižnici smo sodelovali tudi v raznih knjižničnih organih: Združenju splošnih knjižnic Slovenije 
ter UO Društva bibliotekarjev Gorenjske ter v raznih delovnih skupinah – ZSK in Ministrstva za kulturo.

Ugotavljamo, da številčni podatki o delu knjižnice dobivajo vse manj pomembno vlogo, zato se postopoma 
preusmerjamo v ponudbo kvalitetnejših vsebin na informacijskem in prireditvenem področju. Tako so 
usmerjena tudi nova Strokovna priporočila in standardi za splošne knjižnice, ki so veljavni za obdobje 2018  
– 2028. Tudi naše nadaljnje delo bo usmerjeno v to smer. Žal pa smo pri tem zlasti v osrednji enoti v Škofji 
Loki omejeni s prostorom.  

					                                                                         Direktor:
Škofja Loka, 15. 02 .2018                                                                                     mag. Matjaž Eržen
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UVOD IN PRAVNE PODLAGE V RAČUNOVODSKO  POROČILO 
ZA LETO 2018

S tem poročilom dajemo osnovne informacije o poslovanju Knjižnice Ivana Tavčarja Škofja Loka v obdobju od 
1. januarja 2018 do 31. decembra 2018.

V skladu s Pravilnikom o sestavljanju letnih poročil za proračun, proračunske uporabnike in druge osebe javne-
ga prava (Ur.l. RS, št. 115/02, 21/03, 134/03, 126/04 - odslej Pravilnik o sestavljanju letnih poročil) podajamo 
razlage k računovodskim izkazom za leto 2018.

Podlaga za sestavljanje letnih poročil so poslovne knjige, ki se vodijo na podlagi:
• Zakona o javnih financah,
• Zakona o računovodstvu, 
• Pravilnika o enotnem kontnem načrtu za proračun, proračunske uporabnike in druge oseb javnega prava,
• Odredbe o merjenju in razčlenjevanju prihodkov in odhodkov uporabnikov enotnega kontnega načrta, 
• Pravilnika o načinu in stopnjah odpisa neopredmetenih dolgoročnih sredstev in opredmetenih osnovnih   
    sredstev, 
• Pravilnik o načinu in rokih usklajevanja terjatev in obveznosti po 37. členu Zakona o računovodstvu,
• Pravilnika o računovodstvu Knjižnice Ivana Tavčarja Škofja Loka,
• SRS.

Računovodsko poročilo sestavljajo:
	

• Bilanca stanja na dan 31. 12. 2018
• Izkaz prihodkov in odhodkov določenih uporabnikov po načelu denarnega toka 
• Izkaz računa finančnih terjatev in naložb določenih uporabnikov 
• Izkaz računa financiranja določenih uporabnikov
• Izkaz prihodkov in odhodkov določenih uporabnikov po vrstah dejavnosti
• Stanje in gibanje dolgoročnih finančnih naložb in posojil
• Izkaz prihodkov in odhodkov - določenih uporabnikov

POROČILO O DELU KNJIŽNICE IVANA TAVČARJA ŠKOFJA LOKA 2018



21

I. BILANCA STANJA NA DAN 31. 12. 2018 

A) Dolgoročna sredstva in sredstva v upravljanju

Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka deluje na območju štirih občin soustanoviteljic, s sedežem v Občini Škofja 
Loka. Soustanoviteljice knjižnice so poleg sedežne občine še Občine Gorenja vas – Poljane, Železniki in Žiri. 
Izhodišče načrtovanja in delovanja je število prebivalcev.

Skupine kontov Naziv skupine kontov AOP Znesek
31.12.2018 31.12.2017 INDEKS 18/17

 A) DOLGOROČNA SREDSTVA IN SREDSTVA 
V UPRAVLJANJU 1 324.542 345.622 93,90

0 Neopredmetena sredstva in dolgoročne 
aktivne časovne razmejitve 2 3.954 5.401 73,21

1 Popravek vrednosti neopredmetenih 
sredstev 3 3.477 4.685 74,22

2 Nepremičnine 4 215.909 215.909 100,00

4 Oprema in druga opredmetena 
osnovna sredstva 6 3.243.296 3.114.392 104,14

5 Popravek vrednosti opreme in drugih 
opredmetenih osnovnih sredstev 7 3.135.140 2.985.395 105,02

Bilanca stanja vsebuje podatke o stanju sredstev in obveznosti do njihovih virov na dan 31. 12. 2018. Stanje 
sredstev in virov sredstev je bilo usklajeno z analitičnimi evidencami in preverjeno z inventurnim popisom.

Med neopredmetenimi osnovnimi sredstvi (materialne pravice) imamo evidentirane računalniške programe. 

Med opredmetenimi osnovnimi sredstvi izkazujemo opremo in drobni inventar s posamično nabavno vre-
dnostjo nad 500 EUR in dobo koristnosti nad 1 letom. Drobni inventar odpišemo v celoti ob nabavi.

Za opremo in druga opredmetena osnovna sredstva uporabljamo metodo enakomernega časovnega amor-
tiziranja v skladu s Pravilnikom o načinu in stopnjah odpisa neopredmetenih dolgoročnih sredstev in opred-
metenih osnovnih sredstev (Ur. l. RS, št. 120/07) in Pravilnika o spremembah Pravilnika o načinu in stopnjah 
odpisa neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev (Ur. l. RS 58/2010), V svoji evidenci 
izkazujemo samo sredstva, pridobljena v upravljanje, za upravljanje dejavnosti javne službe. Stroški amortiza-
cije se nadomeščajo v breme obveznosti do lastnikov sredstev v upravljanju. Amortizacija neopredmetenih in 
opredmetenih osnovnih sredstev je v letu 2018 znašala 36.895,24 €.

Na predlog inventurne komisije in po nalogu direktorja je bila odpisana zastarela oprema v skupni vrednosti 
25.934,30 €. Neodpisana vrednost izločenih sredstev je znašala 2.193,73 €. Večji odpis je na lokaciji Gorenja 
vas, kjer se je knjižnica selila v nove prostore in dobila novo opremo.  

V letu 2018 je vrednost nabavljene oz. pridobljene opreme 18.009,83 € in so v celoti viri zagotovljeni. 
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B) Sredstva občin za opremo in investicije

OBČINE realizacija 2018 realizacija 2017 Ind 2018/17 DELEŽ
Škofja Loka                      11.290                    10.465                         0,93   0,63
Gorenja vas-Poljane                        1.675                  49.138                       29,33   0,09
Železniki                        2.603                    1.498                           0,58   0,14
Žiri                        2.441                    1.871                         0,77   0,14

                     18.010                      62.972                  1,00

Sredstva občin za opremo in investicije v letu 2018

Gradivo (knjige, AVG, periodika) izkazujemo v poslovnih knjigah kot DI, ki ga odpišemo takoj ob nabavi. Dota-
cije za gradivo in poraba  v letu 2018 je bila sledeča:

Nabava gradiva 144.350,58 € je glede na leto 2017 za 0,01% višja. 

 
Realizacija sredstev za nakup knjižničnega gradiva 2017/2018

OBČINE realizacija 2018 realizacija 2017 Ind 2018/17 DELEŽ
Škofja Loka               54.784,00                  54.784,00            1,00   0,38
Gorenja vas-Poljane               16.000,00                  16.000,00            1,00   0,11
Železniki               12.000,00                  12.000,00            1,00   0,08
Žiri               12.000,00                  12.000,00            1,00   0,08
OBČINE SKUPAJ            94.784,00                94.784,00            1,00   0,66
Ministrstvo za kulturo               35.754,00                  34.660,00            1,03   0,25
Drugi viri sredstev               13.992,58                  13.913,00            1,01   0,10
SKUPAJ          144.530,58             143.357,00           1,01   1,00

63 %
9 %

14 %

14 %

ŠKOFJA LOKA
GORENJA VAS-POLJANE
ŽELEZNIKI
ŽIRI
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Realizacija sredstev za nakup knjižničnega gradiva 2017/2018

C) Kratkoročna sredstva in aktivne časovne razmejitve

Skupine kontov Naziv skupine kontov AOP Znesek
31.12.2018 31.12.2017 INDEKS 18/17

 B) KRATKOROČNA SREDSTVA; RAZEN 
ZALOG IN AKTIVNE ČASOVNE RAZMEJITVE 12 129.761 144.514 89,79

10 Denarna sredstva v blagajni in takoj uno-
včljive vrednostnice 13 263 664 39,61

11 Dobroimetje pri bankah in drugih finančnih 
ustanovah 14 76.314 87.492 87,22

12 Kratkoročne terjatve do kupcev 15 5.520 9.244 59,71

14 Kratkoročne terjatve do uporabnikov enot-
nega kontnega načrta 17 46.396 44.664 103,88

17 Druge kratkoročne terjatve 20 0 1.192 0,00
19 Aktivne časovne razmejitve 22 1.268 1.258 100,79

Denarna sredstva v blagajni (10) so na dan 31.12.2018 evidentirana v znesku 262,90 €; stanje na TRR (11) pa 
je v višini 76.314,10 €. 

Kratkoročne terjatve do kupcev (12) znašajo 5.520,08 €. Znesek predstavlja terjatve za prodane knjige in 
terjatve iz naslova neporavnanih zamudnin in opominov. 
Na kontu kratkoročne terjatve do uporabnikov enotnega kontnega načrta (14) izkazujemo terjatve v višini 
46.396,38 € do občin ustanoviteljic za stroške dela, materialne stroške, najemnine,  investicije za gradiva in 
nabavo osnovnih sredstev za mesec december 2018 in drugih proračunskih uporabnikov. 

• do Občine Škofja Loka  v znesku 32.251,65 €  
• do Občine Železniki v znesku  4.416,90 €
• do Občine Žiri v znesku 3.887,44 €
• do Občine Gorenja vas 5.670,44 €

60.000,00

50.000,00

40.000,00

30.000,00

20.000,00

10.000,00

0
Škofja Loka Gorenja vas-

Poljane
Železniki Žiri Ministrstvo 

za kulturo
Drugi viri 
sredstev

54.784 16.000 12.000 12.000 35.754 13.992
54.784 16.000 12.000 12.000 34.660 13.913

POROČILO O DELU KNJIŽNICE IVANA TAVČARJA ŠKOFJA LOKA 2018



24

Terjatve v skupnem znesku znašajo 46.226,43 € in so s strani občin potrjene.  

Aktivne časovne razmejitve (19) – kratkoročno odloženi odhodki predstavljajo znašajo 1.267,61 € od tega:
• vnaprej plačane naročnine za revije za leto 2019 v znesku 1.050,41 €;
• vrednotnice v znesku 217,20 € predstavljajo neporabljene znamke, ki jih je knjižnica izdala  v letu 2008 ob   
   50. letnici knjižnice kot javnega zavoda. V letu 2018 ni bilo porabe znamk. 

D) Kratkoročne obveznosti in pasivne časovne razmejitve

Skupine kontov Naziv skupine kontov AOP Znesek
31.12.2018 31.12.2017 INDEKS 18/17

 D) KRATKOROČNE OBVEZNOSTI IN PASIVNE 
ČASOVNE RAZMEJITVE 34 71.251 73.143 97,41

21 Kratkoročne obveznosti do zaposlenih 36 33.835 34.043 99,39
22 Kratkoročne obveznosti do dobaviteljev 37 29.981 31.706 94,56
23 Druge kratkoročne obveznosti iz poslovanja 38 6.565 6.415 102,34

24 Kratkoročne obveznosti do uporabnikov 
enotnega kontnega načrta 39 775 917 84,51

25 Kratkoročne obveznosti do financerjev 40 95 0  

Obveznosti do zaposlenih (21) v znesku 33.834,74 € predstavljajo obveznosti za stroške dela  za mesec de-
cember 2018.
Kratkoročne obveznosti do dobaviteljev (22) znašajo 29.981,23 €. Vse obveznosti do dobaviteljev  zapadejo 
v plačilo v letu 2019 in so glede na leto 2017 nižje za 5,44 %.
Druge kratkoročne obveznosti iz poslovanja (23) v znesku 6.565,20 € predstavljajo obveznosti za prispevke 
na plače in obveznost za plačilo premije KDPZ  za mesec december 2018. 
Med kratkoročne obveznosti do uporabnikov enotnega kontnega načrta (24) prikazujemo obveznosti do 
drugih proračunskih uporabnikov v višini 775,16 €. 
Med ostalimi kratkoročnimi obveznostmi (25) prikazujemo obveznosti v višini 95 €.

E) Lastni viri in dolgoročne obveznosti

Skupine kontov Naziv skupine kontov AOP Znesek
31.12.2018 31.12.2017 INDEKS 18/17

 E) LASTNI VIRI IN DOLGOROČNE 
OBVEZNOSTI 44 383.052 416.993 91,86

92 Dolgoročne pasivne časovne razmejitve 47 1.435 4.760 30,15

980 Obveznosti za neopredmetena sredstva in 
opredmetena osnovna sredstva 56 323.108 345.531 93,51

985 Presežek prihodkov nad odhodki 58 58.509 66.702 87,72
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Konto dolgoročne pasivne časovne razmejitve (92) v znesku 1.434,63 predstavlja stanje vira sredstev za 
pokrivanje stroškov amortizacije od doniranih osnovnih sredstev.

Obveznosti za sredstva v upravljanju (980) na dan 31.12.2018 so izkazana v višini 323.107,83 € in so usklaje-
na s posameznimi občinami ustanoviteljicami.  

V letu 2018 izkazujemo v bilanci stanja presežek prihodkov nad odhodki za leto 2018 znaša 5.800,29 €. Ne-
razporejen presežek prihodkov nad odhodki iz preteklih let in presežek prihodkov v rezervi znaša 52.709,45 €.

II. IZKAZ PRIHODKOV IN ODHODKOV DOLOČENIH UPORABNIKOV

Izkaz prihodkov in odhodkov - določenih uporabnikov od 01.01.2018 - 31.12.2018

Skupine 
kontov Naziv podskupine konta AOP Znesek v Eur 

brez centov

Tekočega 
leta

Prejšnjega 
leta

INDEKS 18/17 Delež

1 2 3 4 5 6 7

 A) PRIHODKI OD POSLOVANJA 860 736.350 705.792 1,04 100,00

763 C) DRUGI PRIHODKI 866 1 1 1,00 0,00

 D) CELOTNI PRIHODKI 870 736.351 705.793 1,04 100,00

 E) STROŠKI BLAGA, MATERIALA IN 
STORITEV 871 222.573 217.212 1,02 30,47

460 STROŠKI MATERIALA 873 31.842 37.835 0,84 4,36

461 STROŠKI STORITEV 874 190.731 179.377 1,06 26,11

 F) STROŠKI DELA 875 507.978 480.521 1,06 69,53

del 464 PLAČE IN NADOMESTILA PLAČ 876 392.929 385.037 1,02 53,79

del 464 PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST 
DELODAJALCEV 877 63.216 60.596 1,04 8,65

del 464 DRUGI STROŠKI DELA 878 51.833 34.888 1,49 7,10

 N) CELOTNI ODHODKI 887 730.551 697.733 1,05 100,00

 O) PRESEŽEK PRIHODKOV 888 5.800 8.060 0,72  
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Pri ugotavljanju prihodkov in odhodkov je upoštevano načelo poslovnega dogodka.

Med prihodki izkazujemo prihodke od prodaje proizvodov in storitev v znesku 736.350,12 € kamor se evi-
dentirajo vse dotacije iz proračunov občin in iz državnega proračuna. Med prihodki od prodaje proizvodov in 
storitev so evidentirani  prihodki od  zaračunavanja storitev za opravljanje javne službe (plačane članarine, za-
mudnine, fotokopije, rezervacije, odškodnine) ter prihodki od prodaje knjig, voščilnic, provizije od komisijske 
prodaje knjig,  prihodki od medknjižnične izposoje. Knjižnica potrebna sredstva za svojo dejavnost pridobiva 
na podlagi letnega programa dela in finančnega načrta. Financirajo jo  štiri občine soustanoviteljice: Občina 
Škofja Loka, Občina Gorenja vas-Poljane, Občina Železniki in Občina Žiri v skladu z Odlokom o ustanovitvi jav-
nega zavoda Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka in Statutom javnega zavoda Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja 
Loka. Za nabavo knjižničnega gradiva jo sofinancira tudi  Ministrstvo za kulturo RS. 

Med finančnimi prihodki izkazujemo prihodke od obresti od sredstev na vpogled ter parske izravnave v vred-
nosti 1 €. 

Prihodki in odhodki se razmejujejo, tako kot je opredeljeno v Odloku o ustanovitvi javnega zavoda Knjižnica 
Ivana Tavčarja Škofja Loka (Ur.l. RS,  št 76/13), v Statutu javnega zavoda Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka 
(sprejet 6.12.2013) in v skladu z Zakonom o računovodstvu (Ur.l. RS, št. 23/99 in 30/02). 

Prihodki so v letu 2018 znašali 736.351,89 € in so glede na leto 2017 višji za 4 %. 

Struktura prihodkov v letu 2018 je naslednja: 

Št. OBČINA  ŠKOFJA LOKA  ŽELEZNIKI 
 GORENJA 

VAS - 
POLJANE 

ŽIRI 
 SKUPAJ 
ZAVOD 

REALIZACIJA 

1 1. Prihodki    430.068,24          79.326,10          84.271,04          51.276,27        644.941,65   

2 2. Lastni prihodki      59.120,64            8.047,26          11.550,03            9.612,54          88.330,47   

3        - zamudnine     35.864,31            4.855,76         6.390,08           5.662,26         52.772,41   

4 - zamudnine      19.453,34            3.027,60            4.467,80            2.251,75          29.200,49   

5 - fotokopiranje,   
drugo        3.770,71               155,90                692,15                271,80            4.890,56   

6 -prodaja knjig             32,28                   8,00                         -              1.426,73            1.467,01   

9 4. Donacije, drugi 
prih., fin.prih.        3.047,85                 11,70                 11,80                   8,42            3.079,77   

10 SKUPAJ PRIHODKI 
(1+2+3+4)    492.236,73          87.385,06          95.832,87          60.897,23        736.351,89   

V skupnih prihodkih znaša delež javnih prihodkov 87,59 % 644.941,65 €, delež nejavnih prihodkov znaša 12 % 
v znesku 88.330,47 €, ter drugi prihodki 0,41 % v znesku 3.079,77€. 

Vsi prihodki občin in Ministrstva za kulturo so bili namensko nakazani in so bili tako  porabljeni. 
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Struktura odhodkov v letu 2018 je naslednja:

Skupine 
kontov Naziv podskupine konta AOP Znesek v Eur 

brez centov

Tekočega 
leta

Prejšnjega 
leta

INDEKS 18/17 Delež

1 2 3 4 5 6 7

 E) STROŠKI BLAGA, MATERIALA IN 
STORITEV 871 222.573 217.212 1,02 30,47

460 STROŠKI MATERIALA 873 31.842 37.835 0,84 4,36

461 STROŠKI STORITEV 874 190.731 179.377 1,06 26,11

 F) STROŠKI DELA 875 507.978 480.521 1,06 69,53

del 464 PLAČE IN NADOMESTILA PLAČ 876 392.929 385.037 1,02 53,79

del 464 PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST 
DELODAJALCEV 877 63.216 60.596 1,04 8,65

del 464 DRUGI STROŠKI DELA 878 51.833 34.888 1,49 7,10

 N) CELOTNI ODHODKI 887 730.551 697.733 1,05 100,00

Odhodki v  letu 2018 so znašali 730.551,60 €, glede na leto 2017 so bili višji za 5%.

Stroški materiala  in  storitev  znašajo 222.573,29 € in v celotni strukturi stroškov predstavljajo 30,47 %. Glede 
na leto 2017 so višji za 2 %. 

Pri stroških materiala je največja postavka strošek ogrevanja in energije, v vrednosti 15.896,40 €. 

Stroški storitev so glede na leto 2017 višji za 6 %. Največja postavka so stroški najemnine za poslovne prostore 
v vrednosti 72.195,37 €. 
Stroški dela predstavljajo v skupnih stroških 69,53 % delež. Stroški dela za redno zaposlene  delavce so glede 
na leto 2017 višji za 6%. 

F) STROŠKI DELA
STROŠKI STORITEV
STROŠKI MATERIALA70 %

26 %

4%
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V bilanci izkazujemo razliko prihodkov nad odhodki v znesku 5.800,29 €. Negativni poslovni izid za obdobje 
01.01. do 31.12.2018 izkazuje občina Žiri.

Struktura prihodkov v letu 2018 je naslednja: 

Št. OBČINA  ŠKOFJA 
LOKA  ŽELEZNIKI 

 GORENJA 
VAS - 

POLJANE 
ŽIRI  SKUPAJ 

ZAVOD  DELEŽ

1 1. Stroški

11 - materiala   19.334,85       4.884,56       3.813,57          3.808,91        31.841,89   0,0436

12 - storitev 127.085,63    24.146,58      9.668,17       19.831,02      190.731,40   0,2611

13 - plače 338.982,89     55.854,61     69.142,55       43.998,16      507.978,21   0,6953

14 - drugi stroški             0,10                     -                        -                          -                     0,10   0,0000

15 SKUPAJ STROŠKI 485.403,47     84.885,75     92.624,29       67.638,09      730.551,60   1,0000

16 POSLOVNI REZULTAT    6.833,26       2.499,31       3.208,58        -6.740,86           5.800,29    

V skupnih prihodkih znaša delež javnih prihodkov 87,59 % 644.941,65 €, delež nejavnih prihodkov znaša 12 % 
v znesku 88.330,47 €, ter drugi prihodki 0,41 % v znesku 3.079,77€. 

Vsi prihodki občin in Ministrstva za kulturo so bili namensko nakazani in so bili tako  porabljeni. 

Izkaz prihodkov in odhodkov določenih uporabnikov po načelu denarnega toka je evidenčni izkaz, v katerega 
se vpisujejo podatki o prihodkih in odhodkih po drugem odstavku 11. člena Odredbe o razčlenjevanju in mer-
jenju prihodkov in odhodkov.

V tem izkazu je pri priznavanju prihodkov in odhodkov upoštevano računovodsko načelo denarnega toka – 
plačane realizacije. Zavod je solventen, saj svoje obveznosti poravnava tekoče. 
Za obdobje od 1. 1. 2018 do 31. 12. 2018 je v izkazu prihodkov in odhodkov po načelu denarnega toka ugoto-
vljen presežek odhodkov nad prihodki v višini 13.328,56 €. 

III. POJASNILA K POSTAVKAM IZKAZA PRIHODKOV IN ODHODKOV 
DOLOČENIH UPORABNIKOV PO NAČEU DENARNEGA TOKA
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Struktura odhodkov v letu 2018 je naslednja:

Konto Naziv Znesek v €

4        893.414,09   

400 PLAČE IN DRUGI IZDATKI ZAPOSLENIM         437.060,20   

401 PRISPEVKI DELODAJALCEV ZA SOCIALNO VARNOST           70.845,79   

402 IZDATKI ZA BLAGO IN STORITVE         229.297,40   

42 INVESTICIJSKI ODHODKI         156.210,70   

7        880.085,53   

713 PRIHODKI OD PRODAJE BLAGA IN STORITEV                958,16   

714 DRUGI NEDAVČNI PRIHODKI           89.096,44   

73 PREJETE DONACIJE                300,00   

74 TRANSFERNI PRIHODKI         789.730,93   

 REZULTAT -       13.328,56   

Odhodki po denarnem toku v letu 2018

Prihodki po denarnem toku v letu 2018

PLAČE IN DRUGI IZDATKI ZAPOSLENIM
PRISPEVKI DELODAJALCEV ZA SOCIALNO VARNOST
IZDATKI ZA BLAGO IN STORITVE
INVESTICIJSKI ODHODKI

49 %

8 %

26 %

17 %

PLAČE IN DRUGI IZDATKI ZAPOSLENIM
PRISPEVKI DELODAJALCEV ZA SOCIALNO VARNOST
IZDATKI ZA BLAGO IN STORITVE
INVESTICIJSKI ODHODKI

0 %
0 %

10 %

90 %

POROČILO O DELU KNJIŽNICE IVANA TAVČARJA ŠKOFJA LOKA 2018
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IV. REALIZACIJA PRIHODKOV GLEDE NA  FINANČNI NAČRT 2018

PRIMERJAVA FINANČNI NAČRT Z REALIZACIJO 
ZNESEK vrednost v €

SKUPAJ 
FN 2018

SKUPAJ 
real. 2018

indeks
3=2/1

1 2 3
SKUPAJ PRIHODKI 881.994,84 € 884.719,72 € 100%

1. PRIHODKI ZA JAVNO SLUŽBO 881.994,84 € 884.719,72 € 100%
1.1. Sredstva iz državnega proračuna  46.434,00 € 44.976,46 € 97%
1.1.1. Za tekočo porabo 10.860,00 € 9.402,46 € 87%

program javnih del za izved.štud.krožka 10.860,00 € 9.402,46 € 87%

1.1.2. Za investicije 35.574,00 € 35.574,00 € 100%
oprema - donacije 0,00 € 0,00 € 0%
druga osnovna sredstva -GRADIVO 35.574,00 € 35.574,00 € 100%

1.2. Sredstva  proračuna občine 744.518,97 € 749.243,19 € 101%
1.2.1.  Za tekočo porabo 630.234,97 € 636.449,36 € 101%

plače in dodatki 497.677,51 € 493.023,38 € 99%
za plače delavcev v programu javnih del 8.391,46 € 8.332,08 € 99%
materialni stroški  124.166,00 € 135.093,90 € 109%
doneski 0,00 € 0,00 € 0%

1.2.2. Za investicije 114.284,00 € 112.793,83 € 99%
oprema 16.000,00 € 18.009,83 € 113%
investicijsko vzdrževanje 3.500,00 € 0,00 € 0%
rekonstrukcije, adaptacije 0,00 € 0,00 € 0%
druga osnovna sredstva -GRADIVO 94.784,00 € 94.784,00 € 100%

1.3. Drugi prihodki za javno službo 91.041,87 € 90.500,07 € 99%
prihodki od prodaje blaga in storitev 89.837,08 € 88.235,98 € 98%
prejete obresti 5,00 € 0,00 € 0%
prejeta sredstva strokovnega združenja 0,00 € 0,00 € 0%
prihodki od medbibliotečne izposoje 162,47 € 77,00 € 47%
prihodki od prodaje knjig, voščilnic 537,32 € 1.887,09 € 351%
donacija 500,00 € 300,00 € 60%
odškodnina 0 0,00 € 0%
prihodki od prodaje OS 0 0,00 € 0%

SKUPAJ ODHODKI 919.583,24 € 878.919,43 € 96%
1. ODHODKI ZA JAVNO SLUŽBO 919.583,24 € 878.919,43 € 96%
1. 1. Plače in drugi izdatki zaposlenim 475.896,27 € 436.806,75 € 92%

plače in dodatki 420.064,46 € 384.717,87 € 92%
regres za letni dopust 16.013,12 € 17.628,34 € 110%
povračila in nadomestila 22.850,56 € 24.314,87 € 106%
sredstva za delovno uspešnost -tržna del. 15.091,21 € 7.980,00 € 53%
drugi izdatki zaposl. -jubilej. nagrade +odpravnina 1.876,92 € 2.165,67 € 0%

1. 2. Prispevki delodajalcev za socialno varnost 75.179,97 € 71.171,46 € 95%
prispevki delodajalcev za socialno varnost 67.626,65 € 63.448,41 € 94%
sredstva za dodatno  pokojninsko zavarovanje 7.553,32 € 7.723,05 € 102%

POROČILO O DELU KNJIŽNICE IVANA TAVČARJA ŠKOFJA LOKA 2018
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POROČILO O DELU KNJIŽNICE IVANA TAVČARJA ŠKOFJA LOKA 2018

ZNESEK vrednost v €

SKUPAJ 
FN 2018

SKUPAJ 
real. 2018

indeks
3=2/1

1 2 3
1. 3. Izdatki za blago in storitve za javno službo 218.649,00 € 222.573,39 € 102%
1.3.1. Pisarniški in splošni material in storitve 67.379,00 € 76.632,89 € 114%

pisarniški material in storitve 23.110,00 € 30.402,42 € 132%
čistilni material in storitve 12.206,50 € 11.933,76 € 98%
storitve varovanja zgradb in prostorov 1.581,00 € 1.799,01 € 114%
založniške in tiskarske storitve 5.910,00 € 8.340,16 € 141%
stroški oglaševalskih storitev 4.270,00 € 6.072,89 € 142%
računalniške storitve 1.020,00 € 0%
revizorske ,svetovalne storitve 16.781,50 € 14.530,31 € 87%
izdatki za reprezentanco 340,00 € 80,00 € 24%
drug splošni material in storitve 2.160,00 € 3.474,34 € 161%

1.3.2. Posebni material in storitve 870,00 € 0,00 € 0%
drobno orodje in naprave 870,00 € 0%

1.3.3. Energija, voda, komunal. Stor. In komunikacije 31.249,50 € 26.520,15 € 85%
električna energija 8.006,50 € 6.462,06 € 81%
poraba kuriv in stroški ogrevanja 11.458,00 € 9.434,34 € 82%
voda in komunalne storitve 4.095,00 € 3.023,98 € 74%
telefon, fax, elektronska pošta 4.635,00 € 4.412,32 € 95%
poštnina in kurirske storitve 2.205,00 € 3.187,45 € 145%
druge storitve komunikacij in komunale 850,00 € 0%

1.3.4. Prevozni  stroški in storitve 722,00 € 0%
1.3.5. IIzdatki za službena potovanja 2.310,50 € 2.736,87 € 118%
1.3.6. Tekoče  vzdrževanje 15.576,00 € 23.324,56 € 150%

poslovnega prostora 3.505,00 € 4.863,30 € 139%
komunikacijske opreme in računalnikov 10.480,00 € 15.769,05 € 150%
opreme 1.591,00 € 2.692,21 € 169%

1.3.7. Najemnine  in zakupnine 72.311,00 € 72.195,37 € 100%
1.3.8. Drugi operativni odhodki 28.231,00 € 21.163,55 € 75%

plačilo avtorskih honorarjev 1.930,00 € 3.376,31 € 175%
plačilo preko študentskega servisa 7.510,00 € 6.002,38 € 80%
stroški podjemnih pogodb 400,00 € 0%
volontersko delo 551,46 € 0%
izdatki za strokovno izobraževanje 6.910,00 € 3.870,07 € 56%
zdravniški pregledi delavcev  in varstvo pri delu 650,00 € 315,58 € 49%
članarine 1.295,00 € 1.320,00 € 102%
plačilo storitev organizacijam za plačilni promet 670,00 € 534,13 € 80%
drugi operativni odhodki 8.415,00 € 4.565,32 € 54%

1.4. Investicijski  odhodki 149.858,00 € 148.367,83 € 99%
nakup opreme 16.000,00 € 18.009,83 € 112,56%
rekonstrukcije in adaptacije 0,00 € 0,00 € 0,00%
investicijsko vzdrževanje 3.500,00 € 0,00 € 0,00%
druga osnovna sredstva -GRADIVO 130.358,00 € 130.358,00 € 100,00%

PRIHODKI-ODHODKI -37.588,40 € 5.800,29 € -15%
Prenos prihodkov iz presežka preteklih let -GRAD-
IVO 13.912,52 €

Prenos prihodkov iz presežka pretkelih let -OS, 
VLAGANJA 0,00 €

-37.588,40 € 19.712,81 € -52%
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Ustvarjeni prihodki v letu 2018 so glede na finančni načrt 100 % realizirani.
Realizirani skupni odhodki  so za  4 % nižji od predvidenih v finančnem načrtu. Po  posameznih postavkah pa 
je stanje naslednje:

Realizirani stroški dela so na postavki plače  za 8 %  nižji kot je bilo predvideno v FN za leto 2018, na postavki 
prispevki pa so nižji za 5% od načrtovanih. 

Realizirani izdatki za blago in storitve so glede na finančni načrt višji za 2% oziroma 3.924,38  €.

Investicijske odhodke smo realizirali v predvidenem obsegu.

V skladu s Statutom javnega zavoda Knjižnica Ivana Tavčarja Škofja Loka (19. člen) o porabi presežka prihodkov 
nad odhodki odločajo ustanoviteljice na predlog sveta zavoda. 

Škofja Loka, 15.02.2019	

	

POROČILO O DELU KNJIŽNICE IVANA TAVČARJA ŠKOFJA LOKA 2018

Računovodstvo za KIT Škofja Loka:                    
Center poslovanja d.o.o.   

Marija Ciglar
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